INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: YAQUELIN MISHEL CASTILLO HERNANDEZ Cul: 2558 36392 0606

Ndmero de contrato: DGA-029-308-2023 Acuerdo Ministerial: 229-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 85799866

NuUmero de Factura: 2785363608 Serie: D2324977

Honerarios Mensuzles: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: JUNIO

Monto Total del Contrato Q. 24,000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2023 AL 30/06/2023

Unidad Administrativa donde prestza los )
servicios; SECCION DE COMPRAS

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE COMPRAS DEL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL
DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenade de Actividades:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

9)
h)

i)

Apoyar a la Seccién de Compras en la elaboracién de documentos que sean necesarios generar.
Apoyar a la Seccidn de Compras en el archivo de la documentacién que ingrese u egrese, manteniéndolo actualizada.

Apoyar a la Seccién de Compras en la recepcién de documentos, revision y registro de la correspondencia para el tramite respectivo.

Apoyar en la atencion de llamadas de las Seccion de Compras.

Apoyar a la Seccion de Compras en darle seguimiento a la correspondencia que se genere en la Seccion.
Apoyar en |a actualizacion de la base de datos con la informacion de los expedientes que se generen en la Seccién de
Compras.

Apoyar en atencion a Proveedores que se apersonen a esta Seccién de Compras.
Apoyar en el proceso de publicacion de diferentes docuentos en Guatecompras para creacion de NPG.

Apoyar en el registro y revision de la base de datos en la Seccion de Compras.

YAQUELIN MISHEL CASTILLO HERNANDEZ LIC. HERSON ISAi LOPEZ LIMA

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic. Herson Isai Lépez Lima

* Firma de Contratista Firma y se

(segin

S



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalz, 30 de junio de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefora Directora

Tenge el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: YAQUELIN MISHEL CASTILLO HERNANDEZ CuL 2558 36392 0606

Numero de contrato: DGA-029-308-2023 Acuerdo Ministerial: 229-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 85799866

Numero de Factura: 2785363608 Serie: D2324977

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 01/03/2023 AL 30/06/2023
Mento Total del Contrato Q. 24,000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2023 AL 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: SECCION DE COMPRAS

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TEGNICOS para la SECCION DE COMPRAS DEL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL
DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino (inicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
<)
d)
&)

f

9)
h)
D)
)

Apoyar a la Seccidn de Compras en |a elaboracion de documentos que sean necesarios generar.
Apoyar a la Seccién de Compras en el archivo de la documentacion que ingrese u egrese, manteniéndolo actualizada.

Apoyar a la Seccion de Compras en la recepcién de documentos, revision y registro de la correspondencia para el tramite respectivo.

Apoyar en la atencion de llamadas de las Seccion de Compras.

Apoyar a la Seccidn de Compras en darle seguimiento a la correspondencia que se genere en la Seccion.

Apoyar en la actualizacién de la base de datos con la informacién de los expedientes que se generen en la Seccién de
Compras.

Apoyar en atencion a Proveedores que se apersonen a esta Seccién de Compras.

Apoyar en el proceso de publicacion de diferentes docuentos en Guatecompras para creacion de NPG.

Apoyar en el registro y revisién de la base de datos en la Seccion de Compras.
Otras relacionadas a los servicios que presta.

YAQUELIN MISHEL CASTILLO HERNANDEZ LIC. HERSON ISAi LOPEZ LIMA

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auteridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic. Herson Isai Lopez Lima
Jefe de

A
| Firma e Contratista
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: YAQUELIN MISHEL CASTILLO HERNANDEZ Ccul: 2558 36392 0606

Nimero de contrato: DGA-028-308-2023 Acuerdo Ministerial: 229-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 85799866

Nimero de Factura; 2785363608 Serie: D2324977

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 01/03/2023 AL 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q. 24,000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2023 AL 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: SECCION DE COMPRAS

Objetivas del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE COMPRAS DEL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL
DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

i)
i

Apoyar a la Seccién de Compras en la elaboracion de documentos que sean necesarios generar.
Apoyar a la Seccion de Compras en el archive de la documentacién que ingrese u egrese, manteniéndolo actualizada.

Apoyar a la Seccion de Compras en la recepcion de documentos, revisién y registro de la correspondencia para el tramite respectivo.

Apoyar en la atencion de llamadas de las Seccion de Compras.

Apoyar a la Seccidén de Compras en darle seguimiento a la correspondencia que se genere en la Seccion.

Apoyar en la actualizacién de la base de datos con la informacién de los expedientes que se generen en la Seccion de
Compras.

Apoyar en atencién a Proveedores que se apersonen a esta Seccidn de Compras.

Apoyar en el proceso de publicacion de diferentes docuentos en Guatecompras para creacion de NPG.

Apoyar en el registro y revisién de la base de dates en la Seccion de Compras.
Otras relacionadas a los servicios que presta.

YAQUELIN MISHEL CASTILLO HERNANDEZ LIC. HERSON ISAI LOPEZ LIMA

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segln Clausula de contrato; DemE]a Primera)
Lic. Herson lsai Lopez Lima

Jefe de Compras
Seccio Com
ento-Admiristrativ

finidheria de Cultura v Deportes

Firma de Contratista Firma y\séllo de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)



